

REQUERIMENTO PARA APROVEITAMENTO DAS ATIVIDADES PROFISSIONAIS COMO ESTÁGIO OBRIGATÓRIO


(  ) EMPREGADO	(  ) EMPRESÁRIO	(   )	AUTÔNOMO	( ) APRENDIZ




Aluno:
Nome:			 Matrícula:				 Curso: 	Período: 	_
Telefone: 	Celular: 	

E-mail: 	RG: 	

CTPS Nº 	CPF: 	




Empresa

Nome da Empresa:  	

Endereço: 	Bairro: 	

Cidade: 	Estado: 	CEP: 	
Exercendo	a	função	de	 	no	período	de
 	/ 	/ 	a 	/ 	/ 	, totalizando 	meses de atividades profissionais correlatas ao curso, conforme documentação anexa.
Fone: 	E-mail: 	
[image: ]
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ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:
Descrever resumidamente as tarefas que desenvolve no local de trabalho. O preenchimento deve ser realizado pelo supervisor da empresa, em comum acordo com o aluno:













Data: 	/ 	/ 		Data: 	/ 	/ 	



Assinatura do Supervisor da Empresa	Assinatura do aluno


DOCUMENTOS NECESSÁRIOS
O aproveitamento das atividades profissionais como Estágio Obrigatório, desde que:
I. exerça ou tenha exercido atividade pelo período mínimo de 6 meses;
II. a atividade tenha sido executada após a matrícula no respectivo curso;
III. apresente os seguintes documentos:
a. se empregado, cópia autenticada das partes da Carteira de Trabalho e Previdência Social CTPS (identificação - frente e verso e página com o registro de trabalho) e declaração de tempo de serviço que constem: os dados pessoais, data de início e fim, função contratada e declaração das atividades desempenhadas devidamente assinada pela chefia imediata. Para aproveitamento de atividades de docência, no caso de licenciaturas, a declaração deve conter ainda a informação de que as aulas foram ministradas na educação básica;
b. b. se servidor público, termo de posse e declaração de tempo de serviço em papel timbrado e
que constem: os dados pessoais, data de início e fim, função desempenhada e declaração das atividades desempenhadas devidamente assinada pela chefia imediata. Para aproveitamento de atividades de docência, no caso de licenciaturas, a declaração deve conter ainda a informação de que as aulas foram ministradas na educação básica.
c. se autônomo, comprovante de registro na Prefeitura Municipal, Comprovante de Imposto de
Recolhimento sobre Serviços (ISS), correspondente ao mês de entrada do requerimento, carnê de
contribuição do INSS, declaração de vínculo com Associação de Produtores Rurais ou Comprovação de Atividade Agrícola por órgãos competentes, e ainda declaração das atividades desenvolvidas devidamente assinada;
d. se empresário, cópia do Contrato Social ou certificado de Microempreendedor Individual,
cartão do CNPJ da empresa, e declaração das atividades desempenhadas devidamente assinada pelo proprietário ou pelo sócio administrador;
e. se atuante em programas de aprendizagem, tais como Jovem Aprendiz, cópia autenticada
das partes da Carteira de Trabalho -CTPS, contendo a identificação pessoal, o registro do contrato de trabalho e ainda declaração das atividades desempenhadas devidamente assinada pela chefia imediata ou supervisor;
f. se prestador de serviço, cópia de contrato de prestação de serviço ou notas fiscais emitidas
para instituição de ensino e declaração de tempo de serviço em papel timbrado e que constem: os dados pessoais, data de início e fim, função desempenhada e declaração das atividades desempenhadas devidamente assinada pela chefia imediata. Para aproveitamento de atividades de docência, no caso de licenciaturas, a declaração deve conter ainda a informação de que as aulas foram ministradas na educação básica.



Parecer da Coordenação de Curso

(	) Indeferido (	) Deferido.
Observação:  	







Nome do professor orientador designado:   	








Assinatura/carimbo da Coordenação de Curso








Assinatura/carimbo da CIEEC





Observações:


O aproveitamento das atividades poderá ser validado parcial ou integralmente, conforme parecer da Coordenação de curso.
Em todas as situações a que se refere o caput deste artigo, o estudante deverá apresentar o relato das atividades desenvolvidas no formato de Relatório final de Estágio.
Em caso de parecer favorável será designado professor orientador, indicado pela coordenação de curso, que ficará responsável pela orientação da elaboração e aprovação do relatório final do estágio.
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